
วธีิการขั�นตอน ระยะเวลา

ตรวจสอบเอกสาร 1 ชั�วโมง

ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถว้นของคาํขอและเอกสารประกอบคาํขอ

จดัทาํเอกสารประกอบการยา้ยออก 2 วนั

จดัทําเอกสาร เอกสารเสนอผูอ้าํนวยการโรงเรยีนลงนาม
       1.หลักฐานเเสดงผลการเรยีน (ปพ.1)
       2.ใบรับรองเวลาเรยีนและคะแนนเกบ็
       3.สมดุรายงานประจาํตวันกัเรยีน (ถา้ม)ี
       4.แบบบนัทึกสขุภาพ (ถา้มี)

การลงนามอนญุาต
จดัทําหนังสอื เอกสารเสนอผูอ้าํนวยการโรงเรยีนลงนาม

1 ชั�วโมง

ชอ่งทางการใหบ้ริการ
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

สถานที�ใหบ้ริการ : ห้องธุรการโรงเรียนโพนงามพทิยานกูุล
ในวนัและเวลาราชการ จนัทร์ - ศกุร์ เวลา 08.30-16.30 น. 

ที�อยู่ โรงเรยีนโพนงามพทิยานกุลู  บา้นเลขที� 3 หมู่ 2 ตาํบลโพนงาม 
อาํเภอโกสมุพิสัย จงัหวดัมหาสารคาม 40140 

คา่ธรรมเนยีม
ไม่มคีา่ธรรมเนียม

กฏหมายที�เกี�ยวขอ้ง
พระราชบญัญัตกิารศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ.2545
กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์และวธีิการกระจายอาํนาจการบรหิารและการจดัการศกึษา พ.ศ.2550
ประกาศกระทรวงศกึษาธกิาร เรื�อง การสง่เดก็เขา้เรยีนในโรงเรยีน พ.ศ.2546

ชื�องาน....การขอยา้ยออกของนกัเรียน

หลกัเกณฑ ์วธีิการ เงื�อนไข ในการยื�นคาํขอและในการพจิารณาอนญุาต
1.ใหผู้ป้กครองยื�นคาํรอ้งขอยา้ยออกตอ่โรงเรยีน
2.โรงเรยีนแจง้ผลการพจิารณาและจดัทาํหนงัสอืสง่ตวันกัเรยีน 
3.ระยะเวลาการใหบ้รกิารรวมที�กาํหนดในคูม่อื เริ�มนบัเมื�อไดต้รวจสอบเอกสาร
ถกูตอ้งครบถว้นแลว้


