
วธีิการขั�นตอน ระยะเวลา

การลงนามอนญุาต

คา่ธรรมเนยีม
ไม่มีคา่ธรรมเนียม

กฏหมายที�เกี�ยวขอ้ง
ประกาศสาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน เรื�องนโยบายและแนวทางปฏบัิติ
เกี�ยวกบัการรับนกัเรยีนสังกดัสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั�นพื�นฐาน

การตรวจสอบเอกสาร 1 วนั

รับและกรอกใบสมัครเขา้เรยีน ยื�นเอกสารอื�นๆที�เกี�ยวขอ้ง
สําเนาสูตบัิตรนักเรยีน
สําเนาบัตรประชาชน นักเรยีน ผู้ปกครอง
สําเนาทะเบียน นกัเรยีน ผูป้กครอง
อื�นๆ (ถา้ม)ี

เจา้หน้าที�ตรวจสอบคณุสมบัต ิความถกูตอ้งของเอกสาร

การพิจารณาอนญุาต
ประกาศผลและเเจง้ผลการพจิารณา

1 วนั

ที�อยู่ โรงเรยีนโพนงามพทิยานุกลู บา้นเลขที� 3 หมู่ 2 ตาํบลโพนงาม 
อาํเภอโกสุมพสัิย จงัหวดัมหาสารคาม 40140

ชอ่งทางการใหบ้ริการ
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน

สถานที�ใหบ้ริการ : ห้องธุรการโรงเรียนโพนงามพทิยานกุลู
ในวนัและเวลาราชการ จนัทร์ - ศกุร์ เวลา 08.30-16.30 น. 

ชื�องาน...
การรับนักเรียนของโรงเรียน

หลกัเกณฑ ์วธีิการ เงื�อนไข ในการยื�นคาํขอและในการพจิารณาอนญุาต
1.หลกัเกณฑก์ารรบันกัเรยีนเป�นไปตามประกาศ สพฐ./สพท./โรงเรยีน เรื�องการรบันกัเรียน
ในแตล่ะป�การศกึษา
2.ระยะเวลาการใหบ้รกิารรวมที�กาํหนดในคูม่อื เริ�มนบัเมื�อไดต้รวจสอบเอกสาร ถกูตอ้ง
ครบถว้นแลว้

1 วนั

มอบตวั / ขึ�นทะเบียนนักเรยีน

** ชว่งเวลาระหวา่งขั�นตอน 1-3 เป�นไปตามประกาศโรงเรียน


