
 

 

 

 

 

 

 โครงสรา้งการบริหารงานโรงเรียนโพนงามพิทยานุกลู 

 

ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนโพนงามพิทยานุกูล 
 

ผู้อำนวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

1.กลุ่มบริหารวิชาการ 2. กลุ่มบริหารงานบุคคล 3. กลุ่มบริหารงบประมาณ 4. กลุ่มบริหารทั่วไป 

 ๑.งานพัฒนาหลักสูตร 
 ๒.งานพัฒนากระบวนการการเรยีนรูแ้ละการจัดการเรยีน
การสอน  
๓.งานวิจยัเพือ่พัฒนาคุณภาพการศกึษาในสถานศกึษา  
๔.งานทะเบียนวัดผลและเทยีบโอนผลการศกึษา  
๕.งานพัฒนาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยทีางการศกึษา  
๖. งานพัฒนาแหล่งเรยีนรู้ภายในและภายนอกสถานที่  
๗.งานการนเิทศการศกึษาในสถานศกึษา  
๘.งานแนะแนวการศกึษา  
๙.งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐาน
การศกึษา  
๑๐.งานโครงการพเิศษและส่งเสรมิความเป็นเลิศใน
สถานศกึษา  
๑๑.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 ๑๒.งานประสานความร่วมมือในการบรกิารวิชาการและ
พัฒนาเครือขา่ยการศกึษากับสถานศกึษาและองคก์รอื่น  
๑๓.งานส่งเสรมิและสนับสนนุงานวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว องคก์ร หน่วยงานและสถาบันอืน่ๆที่จัด
การศกึษา  
๑๔.งานการจัดระเบียบและแนวปฏิบัติเกีย่วกับงานด้าน
วิชาการของสถานศกึษา  
๑๕.งานการคัดเลอืกหนังสือเพื่อใช้ในสถานศึกษา  
๑๖.งานรับนกัเรยีนและการจัดทำสำมะโนผูเ้รียน 
 ๑๗.งานส่งเสริมและประสานงานการจัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตามอธัยาศยั  
๑๘.งานโรงเรียนสุจริต 
 
 
 

๑.งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนด
ตำแหน่งหน้าที่ 

 ๒.งานสรรหาบรรจุและแต่งตั้ง 

 ๓.งานพัฒนาบุคลากรและเสริมสร้าง
ประสิทธิภา 

พการปฏิบัติราชการ  

๔.งานวินัยและการรักษาวินัย  

๕.งานการออกจากราชการ  

๖.งานธุรการสถานศึกษา  

๗.งานเลขานุการคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

 

 

๑.งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาและ
เสนอของบประมาณ  
 

๒.การจัดสรรงบประมาณและ
แผนปฏิบัติการประจำปี  
 

๓.งานตรวจสอบติดตามการใช้เงินและ
ผลการดำเนินงาน  
 

๔.งานระดมทรัพยากรและการลงทุน
เพ่ือการศึกษา  
 

๕.งานกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
 

๖.งานบริหารการเงินและบัญชี  
 

๗.การบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
 

 

 

๑.งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ  
๒.งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการศึกษา  
๓.งานส่งเสริมสนับสนุนด้านวิชาการ 
งบประมาณ บุคลากร และบริหารท่ัวไป  
๔.งานประสานราชการกับเขตพื้นท่ีการศึกษา
และหน่วยงานอื่นๆ  
๕.งานอนามัยและโภชนาการโรงเรียน  
๖.งานจัดระบบควบคุมภายในหน่ใยงาน  
๗.งานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม  
๘.งานเวรรักษาการณ์กลางวัน/กลางคืน  
๙.งานโสตทัศนศึกษา  
๑๐.งานห้องสมุดและแหล่งเรียนรู้  
๑๑.งานประชาสัมพันธ์ทางการศึกษา  
๑๒.งานระดมทรัพยากรจากชุมชนเพื่อ
การศึกษาและบริการสาธารณะ  
๑๓.งานส่งเสริมระเบียบวินัยนักเรียน  
๑๔.งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดใน
สถานศึกษา  
๑๕.งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
๑๖.งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  
๑๗.งานเวรประจำวัน 
 
 
 
 
 

นักเรียน/ผู้ปกครอง 

ง 


